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                                                                         Ψαχνά,
ΕΙΔΙΚΟΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ ΕΡΕΥΝΑΣ                                            
                                      Προς: Τη Μονάδα Οικονομικής & Διοικητικής Υποστήριξης (Μ.Ο.Δ.Υ.)



       του ΕΛΚΕ ΤΕΙ Στερεάς Ελλάδας

	                              ΑΙΤΗΜΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ ΕΙΔΩΝ/ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ


	Επιστημονικός/ή Υπεύθυνος/η
	

	Τίτλος έργου:
	

	Κωδικός έργου:
	

	Φορέας Χρηματοδότησης:
	

	Παρακαλώ όπως προβείτε στις απαραίτητες ενέργειες για την έγκριση της παρακάτω δαπάνης, σύμφωνα με το Ν. 4485/2017 και 4521/2018, με τα ακόλουθα στοιχεία:

	Είδος προμήθειας 
(π.χ. Υλικά άμεσης ανάλωσης)
	Κατηγορία Δαπάνης
 (π.χ.   64.08.00 )
	Ποσό με Φ.Π.Α.
(σύνολο για όλα τα υλικά)

	
	
	

	Ποσό Εγκεκριμένου Ετήσιου Προϋπολογισμού στην Κατ. Δαπάνης Έργου:   
	

	ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ: 

Παράδειγμα: Προμήθεια αναλωσίμων γραφείου, Μελάνια και χαρτί για την εκτύπωση ερευνητικών εργασιών, ντοσιέ και κλασέρ για την αρχειοθέτηση υλικού κλπ.



	Επιπρόσθετα,  απαιτείται η συμπλήρωση των παρακάτω στοιχείων: 
Είδος/Υπηρεσία
(αναλυτικά το κάθε είδος)
CPV (Κωδικός / Περιγραφή) για προμήθειες άνω του ποσού των 1.000,00 χωρίς ΦΠΑ
Ποσότητα
Τιμή μονάδος
Συνολικό κόστος χωρίς Φ.Π.Α.
Ποσό Φ.Π.Α.
Συνολικό Κόστος με ΦΠΑ
Σύνολο δαπάνης

      Tη συμπλήρωση του κατάλληλου CPV μπορείτε να την αναζητήσετε στη διεύθυνση της Γενικής Γραμματείας Εμπορίου.

	Για προμήθειες με απευθείας ανάθεση (όταν ο συνολικός κωδικός του έργου δεν ξεπερνά τα 2.500,00 ευρώ χωρίς ΦΠΑ)

Επωνυμία: ………………………………………………………………………………………………………………….

ΑΦΜ Αναδόχου: ……………………………………………………………………………………………………….. 



	Για προμήθειες άνω των 2.500,01€  και έως του ποσού των 20.000,00 χωρίς ΦΠΑ  είναι απαραίτητα: 

Έγγραφο επιστημονικού υπευθύνου για απευθείας ανάθεση στο οποίο πρέπει να αναγράφονται η προμήθεια ειδών/υπηρεσιών, το ποσό χωρίς Φ.Π.Α., ο ανάδοχος (επωνυμία, ΑΦΜ, στοιχεία επικοινωνίας), το κριτήριο ανάθεσης (βάσει τιμής ή βάσει βέλτιστης ποιότητας-τιμής), τεκμηρίωσης της ανάθεσης και να συνοδεύεται από: 
1. Τις προσκλήσεις υποβολής προσφοράς και τα αποδεικτικά αποστολής αυτών (π.χ. e-mail, fax κ.λ.π). Σε περίπτωση προμήθειας ειδών/υπηρεσιών από ηλεκτρονικό κατάστημα τότε εκτυπώνεται η σελίδα των κριτηρίων αναζήτησης του ηλεκτρονικού καταστήματος με τα προς προμήθεια είδη/υπηρεσίες και τα χαρακτηριστικά τους όπως τιμή, ημερομηνία κ.λπ. η οποία ενέχει θέση και πρόσκλησης και προσφοράς) 

2. Τις ληφθείσες προσφορές στο πλαίσιο των εν λόγω προσκλήσεων 

3. Πίνακα συγκριτικής αξιολόγησης προσφορών 
4. Απόσπασμα ποινικού μητρώου του νόμιμου εκπροσώπου του υποψηφίου Αναδόχου 

5. Φορολογική ενημερότητα του υποψηφίου Αναδόχου 

6. Ασφαλιστική ενημερότητα του υποψηφίου Αναδόχου 
7. Πιστοποιητικά ισχύουσας εκπροσώπησης του  υποψηφίου Αναδόχου 

	Βεβαιώνεται ότι η αιτούμενη δαπάνη προβλέπεται στον εγκεκριμένο προϋπολογισμό  του έργου και είναι αναγκαία για την υλοποίηση του 

Ημερομηνία, …………………….

Ο/Η Επιστημονικός/ή Υπεύθυνος/η

Ονοματεπώνυμο  - Υπογραφή


	
	

	
	
	












